경력 이력서
작성 예시 · 인물과 경력은 모두 가상입니다.
	성명
	김하린
	지원 직무
	운영지원

	이메일
	harin@example.com
	연락처
	

	거주 지역
	서울
	포트폴리오 (선택)
	


경력 요약
	2022년부터 주문 운영과 문서 관리 업무를 수행했습니다. 주문 자료를 대조하고 누락된 항목을 찾아 담당자에게 전달하는 업무에 강점이 있습니다.


핵심 역량
	주문 자료 대조 및 누락 확인
Excel 기반 진행 현황 관리
업무 절차 문서화 및 인수인계


최근 경력
	활동 · 재직 기간
	소속 · 직무
	담당 업무 · 본인 기여

	2024.03–현재
	예시상사
운영 담당
	주문·출고 자료 대조, 주문별 확인 이력을 남기는 팀 공용 점검표 작성


이전 경력
	활동 · 재직 기간
	소속 · 직무
	담당 업무 · 본인 기여

	2022.07–2024.02
	예시유통
운영 보조
	고객 문의 유형 분류 및 반복 문제 주간 공유


학력 및 교육
	예시대학교 경영학과 | 2022.02 졸업
Excel 실무 과정 | 2023.11 수료






