이력서
작성 예시 · 인물과 경력은 모두 가상입니다.
	성명
	김하린
	지원 직무
	운영지원

	이메일
	harin@example.com
	연락처
	

	거주 지역
	서울
	포트폴리오 (선택)
	


지원 분야
	운영지원 직무를 희망합니다. 교내 행사 접수와 자료 정리 경험을 바탕으로 정확한 기록과 일정 관리를 돕겠습니다.


학력
	재학 기간
	학교명
	전공 · 학위

	2022.03–2026.02
	예시대학교
	경영학과

	
	
	


활동 및 경험
	활동 · 재직 기간
	소속 · 직무
	담당 업무 · 본인 기여

	2025.03–2025.06
	교내 행사 운영팀
	신청 명단 정리, 중복 확인 및 접수 현황 공유


역량 및 자격
	Excel: 정렬, 필터, SUMIF를 활용한 명단 집계
문서 작성: 회의 내용 요약과 일정 안내문 작성


추가 활동
	학생 모임 회의록을 작성하고 지난 회의의 결정 사항을 정리했습니다.






