
Currículum
Ejemplo · Personas y experiencias ficticias.

Nombre Alex Rivera Puesto Auxiliar de operaciones

Correo alex@example.com Teléfono

Ciudad y país Ciudad de México, México
Portfolio 
(opcional)

Perfil profesional

Profesional de operaciones con experiencia en revisión de pedidos y documentación de equipos desde 
2022. Trabajo con registros, seguimiento de incidencias y procedimientos compartidos.

Competencias

Revisión de pedidos | Informes en Excel | Documentación de procesos
Coordinación entre equipos | Seguimiento de incidencias

Experiencia reciente

Fechas Organización / puesto Funciones / aportación

Mar 2024–
actualidad

Comercio Ejemplo
Coordinación de operaciones

Comparo pedidos y expediciones. Elaboré una lista 
común y una guía de uso.

Experiencia anterior

Fechas Organización / puesto Funciones / aportación

Jul 2022–feb 2024
Distribución Ejemplo
Auxiliar de operaciones

Clasifiqué las consultas y compartí las incidencias 
recurrentes con el equipo.

Formación

Universidad de Ejemplo | Estudios en Administración | Junio de 2022
Curso práctico de Excel | Noviembre de 2023
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